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Regles a respecter

Faire un don a la coopérative scolaire :

* Les parents font des dons a |I'école qui vont permettre de financer les projets coopératifs. Ces dons serviront a
financer les sorties. Il ne faut donc pas créer un article pour chaque sortie.

* Les parents font des dons pour I'école et non pour la classe de leur enfant, la répartition se fera en conseil de
coopération pour I'ensemble des classes et selon les projets de I'année.

En résumé, I'onglet faire un don remplace le cheque ou l'argent donné en début d’année pour financer I'ensemble
des projets de l'année scolaire.

LU'appel a don se fait par le biais du cahier de liaison de I'éleve, il reste facultatif. || peut y avoir plusieurs appels a don
au cours de lI'année scolaire.

Tout ce qui est légal (cf annexe ci-apres) sera géré par le montant obtenu par 'onglet "don a la coopérative".

Deux autres créations possibles :
* Les photos de classes
* Les classes découvertes
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q; Médias Commandes

B Produits Options de I'écran v
A Commandes Commandes

‘Commandes

be later

Awesome, you've been using Ad ters Plugin for more than 1 week. e ask you to give it a r rating on WordPress? Ok, you deserved it

= Your shop Tous (2) | Le mien (1) | En cours (1) | Echouée (1) H Recherche commandes
™ Commandes 1 Actions groupées v H Appliquer ‘ Toutes les dates v ‘ | v H Filtrer ‘
‘Commandes _ ) )

J Commande Parent Order Date Etat Total Eta

o Profil #960 Dorian ETIENNE - #959

- Ici, je retrouve toutes Iles
] #899 Test Test - #893 26 Juin 2023 En cours 10,00€ - CO m m a n d es

Etat Total

J Commande Parent Order

Actions groupées v H Appliquer

1. Je clique sur la commande
gue je souhaite traiter
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Modifier la commande F

Parent order ID: #898 VoA

Détails Commande n°899
Paiement par Paiement par carte bancaire. Payé le juin 26, 2023 & 4.27 . Adresse IP du client : 103.211.115.249 Communiquez cette D pour toute

communication avec I'administrateur du site I Ci’ je pe UX Consu |ter Ia date et

relative & cette commande

e I’heure de la commande

Général

‘: ‘ 27 | Actions de Commande AV A
Etat Choisissez une action... ~ ”T|
| En cours At ‘ IMettre 3 la corbeille Meﬂre a jour . . 7
Client Profil — Afficher les autres commandes — ICI Je peux Consu Iter | ad resse
| test test (n°24 — ulhas@datawave.hk) N ‘ 4
Tax g

e — email de la personne qui a passé
Mis & jour par |'administrateur: Etat de la Ia CO m ma n d e

commande modifié de Attente paiement

4 En cours.
aa Biptyque MP 10,00€ 1 10,00€ -
HHQ Pour I'enfant : pMahendra Bajaj | mahendra-bajaj susmrmerisncis . . .
Ici, je peux consulter le produit
Addon fields Edit options Ajouter une note @ ,
commandé
Options Values X Quantity Cost
Y
Default
Mahen ‘ Note privée  w || i
Pour l'enfant T -
ahen
Options values Cost

10,00€

Total de la commande 10,00€

Ici, je peux consulter le total de

paye la commande avant déduction
du pourcentage prélevé par
HeoH

1. Je clique sur le bouton retour
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2. Je cligue sur exporter en XLSX

Appliquer
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T
Unmark exporté
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Marquer en cours

3. Je clique sur « appliquer »

Marguer terminge

Marguer annulée
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Nom Modifié le Type Teille
#* Accés rapide
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2 898 En cours 2023-06-26 16:27 FR ulhas@d hk i 1t par carte bancaire o 10 0

3_

4_

5,

5,

‘] fichier Excel, j
5] Dans ce fichier Excel, je retrouve
9

2 dans les colonnes :

i - A :le numéro de commande

- B : I'état de la commande

A L : le code pays

= M : 'email

i V : le moyen de paiement

5 - AB : Le montant total de la
commande

~
&
1

Commandes ® [« [+]

Prét 7%, Accessibilité : vérification terminée [i:] M —— 5+ 10%
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Fiche d'information de I'Office Central de la Coopération 3 'Ecole des Yvelines

En préambule, || comvient de rappeler que les coopératives scolaires regroupent les éléves d'une école dans
un but pédagogique.

Il n'appartient pas a celles-ci de se substituer aux communes pour le réglement des dépenses dont
elles ont la charge.

En effet, l'enseignement public du premier degré reléve de la compétence de la commune depuis les lois d:\'
Jules Femry. Cetle compétence a été confirmée par la loi du 22 juillet 1883 (At 14-1) modifiée et codifiée au Code
de Education (4. L212-4) : « La commune a la charge des écoles publiques. Elle est propriétaire des locauws
at en assure la construction, la reconstruction, l'extension, les grosses réparations, I'équipement et le fonction-
nement, & 'exception des droits dus en contrepartie de la reproduction par reprographie 4 usege pédagogique
d'oeuvres protégées ». (Source ;- Guide du Maire —Ministére de ['Inténew-DGECL).

vy

Sont illégales parce gu'elles constituent un détournement de la lod, les subventions factices Mmﬂéh
par la collectivitéd publigue dans |"objectif de contouwmner les régles de comptabilité ou de gestion pu-
bligue.

Ces « subventions » qui demeurent en réalité & |la disposition da la collectivité publique, conservent leur
caractére de deniers publics. Une telle pratigue est caractéristigue d'une gestion de fait de fonds publics,
régulidrement sanctionnée par la Cour et les chambres régionales des comptes. (Art §0 X1 de Ia loi de finances
du 23021063,

D'autre part, le Président de la Chambre Régicnale des Comptes d'Alsace a précisé dans un courier du
16/12/1994 « Les régles de la comptabilité publique s'opposent & ce qu'une association se substitue aux
collectivités pour régler a leur place des dépenses gue la loi elle-méme a mis & leur charge. Ces opéra-
tions, méme réalisées par une coopérative scolaire, sont irréguliéres et le juge des Comptes considéra
gu'elles sont constitutives de gestion de fait. »

. /

Dés lors, 'OCCE, en tant gue personne maorale, ainsi que toutes les personnes ayant détenu ou manié
des fonds qui conservent leur qualité de deniers publics peuvent &tre déclarées comptables de fait

Définie par article &0 de la boi du 230211963, (loi de finances n® &3-156 modifiée par l'article 22 de la loi du
1WO7/1982) cette procédure a pour conséquences de contraindre les personnes déclarées comptables de fait &
produire devant le juge financier le compte des opérations en cause, & restituer les sommes inddment détenues ; le
cas échéant ces personnes peuvent &ire condamnées 4 werser une ameande”.

De ce fait, les « subventions » versées par les municipalités sur le compte de la coopérative scolaire avec
pour motif la gestion des fournitures ecolaires, le fonctionnement de I'école ou toute autre dépense publigque, sont
llégales.

« droits et devoirs du mandataire =

« organisation comptable de la coopérative »
« subventions »
« |8 coopérative de classe »

[ EN CAS DE DOUTE _ COMSULTEZ-NOUS |

ocCcE
[
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Fiche dinformation de I'Office Central de la Coopération 3 "Ecole des Yvelines

Légal...

Les réglements financiers ne peuvent concermer gque ceux visés par 'artide du réglerment intérieur déterminant les
buts ou chjets de la coopérative et ce, dans le cadre des statuts de FAssociation Départermnentale.

Lo guj est aytorise

- Tout ce qui rentre dans le cadre d'un projet pédagogique géré par les enfants avec
I'aide des adultes que ce soit au niveau d'une classe ou au niveau de I'écale.

- Percevoir des subventions = dédides » & un projet. {voir fiche = subventions =)

- Organiser et gérer des ventes de produits transformés dans le cadre d'un marché de
Noél, féte d'école...{ vair fiche = réglamentation des pratiques commerciales en miliew scolaire »

. Gérer une classe de découverte.

- Régler un transporteur.

. Régler des sorties, des spectacies.
- Acheter des livres pour la bibliothéque.

- Abonner I'école & des revues ou des journaux pour les enfants. (& Vexclusion des revues
pEdagogiques paur ensaignants)
- Acheter des jeux, du petit matériel EPS style ballons raquettes, balles... pour les récrés.

- Acheter des logiciels éducatifs, en rapport avec les projets en cours. | & l'exclusion des
Iogiciets de base installés sur wn ordinateur,

- Acheter des cartouches d'encre pour usage par les enfants, en rapport avec les projets
&n cours. (mais pas pour I3 direction d'école ow Mmpression en nombre de fiches pédagogiques
Aditdes par Menseignant. .}

- Affranchir du courrier dans le cadre d'une cormmespondance scolaire.

- Acheter du matériel de gros équipement, utilisés par les enfants dans le cadre d'un
projet coopératif et sur proposition du Conseil de Coopérative :
{apparedl photo, maténel audio et widdo gui dodvent éfre achelds par (@ coopérative centrale et
Inscrits au cahier dinventaire de [ coopdrative... )

- Recewvoir en don du matériel informatigue (d'un particulier, d'une association ou d'une
entreprise. )
Ce maténel est inscrlf au cahier dinventaire de \a coopérative scolaire et est assuré par 'assu-
ramce MAE de 'OCCE 78. vous dever oobtenir Faccord de la municipalité powr leur installation
dans Vdrola: Attention 3 la mise aux nwvmes et sécurité de ces matériels © pas de contrats d'en-
tretien possible par la Coop et pas d'obligation pour I3 mairle de les prendre en charge !... nous

Ce gui est toléré

- L'achat exceptionnel d'un ou deux manuels; l'achat de foumnitures scolaires en petite
quantité, pour finir 'année... si aucun autre financement ne peut étre trouwvé.

EMN CAS DE DDUTE... CONSULTEZ-NOUS !

Mise & jour: septembre 2020
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m Dépenses : légal, illégal ?
b

Coopérons dés I'Ecole
ASSOCIATION DEPARTEMENTALE

Fiche d'information de I'Dffice Central de |la Coopération a I'Ecole des Ywelines

YVELIMES

Illégal...

= La coopérative ne doit & aucun moment pallier les mangues des collectivités locales.

= L'école n'étant pas une entité juridigue, elle n'a pas le pouvoir de signer des contrats ni de con-
tracter des crédits, .

= Le mandataire local ne peut prendre awcun engagement sur 'avenir et swrtout su-deld de
l'exercice annuel pour legquel il @ mandat.

Toute autre situation engage la bilivé per lle du ou des signataires.

Lire et relire le réglement-type d'uns Enupératlve Ealalr& et s'interroger pour savair si 'objet de la

dépense correspond bien au rile que doit jouer la coopérative.

= ne pas faire supporter 3 la coopérative des dépenses qui ne la concernent pas!

- Percevoir des subwventions de fonctionnement de I'école, wversées par la mairie pour
fournitures, pour transports réguliers, entretien photocopieur ou ordinateurs...

g Gérer la cantine, 'étude, les TAP...

. Acheter du matériel pour la direction de "école, affranchir le courrier administratif, ré-
gler |'abonnement telephonique ou internet...

- Régler des abonnements & des revues ou acheter des livres pédagogiques pour les
enseignants.

- Acheter des logiciels de gestion d'école.

. Acheter des appareils électroménagers pour la salle des maitres.

- Payer les photocopies.

- Payer des cartouches d'encre a usage personnel des enseignants.

- Payer les manuels pour les enseignemeants obligatoires.

. Acheter le gros matériel d'EPS (Parcours de motricité), du mobilier (méme pour la
BCD), jeux de cour: toboggans, balancoires...

- D'employer toute personne nécessitant une déclaration & 'URSSAF (intervenants exté-
ge;;sr remunérés, vacations, chegues emploi, contrats emploi solidarnte...), nous con-

- Payer l'adhésion a d'autres associations pédagogiques d'enseignement pour les

dasses, (USEP, PEP..) et pour les enseignants, (AUTOMOME ou associations de cir-
canscriptions) gui relévent, comme pour une adhésion syndicale, d'un choix personnel
de I'enseignant.

- Acheter (& crédit ou au comptant) du gros matériel otocopieurs, équipe-
ments audiovisuels, matériel informatique, TNI ou videoprojecteur...)

- Prendre tout type de contrat sans demande écrite et accord préalable écrit de I'Asso-
dation departementale.

- De prendre tout engagement financier de dépenses supérieur a 1500 € sans
accord préalable de I'Association Départementale,

- SICAV, livret A..Les cartes bancaires. L'émission de chéque sans provisions.. (Ca va
migux en le disant...)

La coopérative ne peut pas prendre en charge les frals de sulvi pédagogique et d"évaluation des éléves:

—

-

En maternelle, |es programmes de 2015 préconisent un Livret de réussite. La mise en ceuvre de ce livret
peut inCiter les enseignants & prendre de nombreuses photographies des éléves en situation. Il n’'appartient
pas & la coopérative d'équiper I'écale en appareil photo &t imprimantes ou de payer les cartouches
d'encre nécessaires & la réalisation de ces livrats!

En dlémentaire, |3 coopérative ne paut pas financer "achat de logiciel, I'abonnement 3 un site pédagogique,

l'abonnement & un livret d'&valuation en ligne et prendre en charge les frals dimpression des livrets d'évalua-
tiomn...
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