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III.CLOTURER L’ANNEE

= 1.Comment établir un rapprochement bancaire ?
= 2.Comment cléturer 'année ?
= 3.Comment imprimer et archiver vos documents ?



1.Comment établir un rapprochement bancaire ?

Un rapprochement bancaire est un contrble que vous réalisez tout au long de I'année grace au pointage, dans le but
d’amener vos comptes bancaires au plus proche de la réalité, c’est-a-dire vérifier la concordance entre votre relevé
bancaire et la situation comptable.

Le dernier rapprochement au 31 ao(t va permettre de justifier les différences de soldes entre I’ACTIF (ce gqu’il y’a
réellement en banque) et le PASSIF (ce qui est enregistré dans votre comptabilité).

C’est le pointage de votre relevé bancaire mensuel qui permet de déterminer le rapprochement bancaire au 31 aodQt.

Notre conseil :

Effectuez le pointage a chaque réception d’un nouveau relevé bancaire.

Pour réaliser ce pointage :

» Rendez-vous sur |'onglet « Pointage ».

-
'- -’ @ e

Compte
Exercice 2011 - 2012
Ecole Jean Monnet

Pointage Accés Forum

Actions Compte a controler
g Opérations Non Compte: | 123456-CM Solde: 500€ Solde réel: 0,00€
Date du relevé 06/12/2011 Solde 3 pointer 500€
B Opérations Pointées
B, Pointage des Opérations non pointées
— Date Libellé de I'opératio Numéro du chéque Débit Crédit Pointer

01/09/2011 CM n°123456 42,00 €  J

18/11/2011 Achat de calendriers

» Renseignez maintenant le compte a controler.

» Cliquez sur la punaise verte ‘ lorsque vous retrouvez I’écriture sur votre relevé bancaire.



v' Sivos opérations sont bien pointées vous les retrouverez dans I'onglet « opérations pointées ».

pour Iest

Pointage Acces Forum

Actions Compte a controler

Opérations Non 80010999901 - CCM DOUAI OCCE Solde : 1611,73 €

Pointées

B Opérations Pointées - peratlo"S pomtees

Numéro du

o i " i i i i
_.g' Pointage des Date N Libellé de I'opération chéque Débit Crédit Date relevé Dépointer
comptes bancaires ~ o
02/05/2016 4 Régie d'avance 5400001 - Classe A M. DUFOUR 22 50,00 € 03/05/2016 3
s e
t8y Opérations non 02/05/2016 3 cotisation 111111 150,00 € 03/05/2016 -
pointées
Relevé du : 03/05/2016 150,00 € 50,00 €

Toute opération pointée ne peut plus étre modifiée.

Opérations non pointées :

Pour vérifier si vous avez des opérations non pointées cliquez sur I'onglet « Opérations non pointées ».

Pointage Accés Forum

Actions

Opérations Non Compte: |123456-CM E| Solde: 500€ Solde réel:  0,00€
Pointées > 5 i

Date du relevé . 06/12/2011 Solde a pointer:  5,00€

B Opérations Pointées

= Podage 408 Opérations non pointées

comptes bancaires
- Libellé de I'opération Numéro du chéque Débit Crédit Pointer

01/09/2011 42,00 € ‘

18/11/2011 Achat de calendrie 3658742 37,00 € @

Vous pouvez a tout moment imprimer votre pointage bancaire en cliquant sur I'onglet « Pointage des comptes bancaires ».

Si au 31 aout, des chéques qui n’ont pas encore été débités, imprimez vos opérations non pointées et joignez cette feuille
a votre CRF.



2.Comment cloturer I’année ?

Cloturer signifie passer d’un exercice comptable a un autre a la date du 31 aodt. C’est sauvegarder toutes les opérations
de I’année en cours et ne plus pouvoir les modifier.

lere étape—> Intégration des comptes de classes :

Cette étape est indispensable a la cl6ture de vos comptes. Intégrer les comptes de classes c’est indiquer la somme
dépensée par chagque coopérative de classe par rapport a la régie d’avance qui lui a été remise en début d’année.

Pour procéder a I'intégration des comptes de classes cliquez sur I'onglet « piéces comptables »

Comptabilité Outils

Pieces - e R . .
‘ L ] [ ] ' o Projets o Mes Comptes G Cléture @ Déconnexion

A
Comptes @ Inventaire Pointage @ Parameétrage

Pieces comptables Accés Forum
m Intégration des comptes de classe

[ Liste des piéces

78-0033 : 2016/2017
ad 78

(oL 540003 - Classe CM2 Mme DUPONT

~ Numeéro de la piece: 8

Lol CHARGES (dépenses) PRODUITS (recettes)

Nouvelle dépense 607 Achat de produits de cessions 0,00 € 707 Vente de produits de cessions - 0,00 €

Nouveau virement 6181 Charges des activités éducatives 0,00 € 708 Produits des activités éducatives : 0,00 €

Nouvelle atténuation 65 Autres charges courantes

75 Autres produit courants : 0,00 €
de charge

67 Charges exceptionnelleg 0,00 € 77 Produits exceptionnels : 0,00 €
Nouvelle atténuation

de produit Total chafges 0,00 € Total produits 0,00 €

. La coopérative de classe doit 0,00€ a la coopératiye d'école
Nouveau virement
régie d'avance

VALIDER L'INTEGRATION

Intégration des
comptes de classe

Solde des comptes
de classe

Puis « Intégration des comptes de classes »

/

Choisissez maintenant la classe et noté dans le compte « charges des activités éducatives », la somme dépensée.
Procéder de la méme maniere pour chaque coopérative de classe.
N’oubliez pas de valider I'intégration pour enregistrer la piéce

Il y’a trois cas de figure :

-La coopérative de classe a dépensé la totalité de sa régie d’avance.
-La coopérative de classe n’a pas tout dépensé.
-La coopérative de classe a dépensé plus que sa régie d’avance.

Si la coopérative de classe a dépensé la totalité de sa régie d’avance, I’étape est terminée.



2eme étape > Solde des comptes de classe :

Si la coopérative de classe n’a pas tout dépensé, ou si au contraire elle a dépensé plus que sa régie d’avance, dirigez-
vous vers I'onglet « Solde des comptes de classes ».

Co

78-0033 : 2016/2017
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Comptabilite

Outils

@ Inventaire

Pieces
Comptables

—

Piéces compfables

O Mes Comptes
0 Pointage

QP oonnenion

Acceés Forum

Actions Nouveau BSolde compte de classe

B Liste des piéces

Classe : aucun

Nouvelle recette Objet de la piece :

Nouvelle dépense

Date d'encaissement 25/10/201€ Numéro de la piece 8
T Mode de réglement aucun ~
Nouvelle atténuation Montant de la piece 0,00 | € Numéro du cheque
de charge
Solde du compte - 0,00 €

Nouvelle atténuation R , i . .
de produit La coopérative de classe doit 0,00€ a la coopérative d'école
Nouveau virement

régie d'avance Piéces justificatives

Ajouter un justificatif

Intégration des
comptes de classe

Solde des ¢ mptes
de classe

VALIDER LE SOLDE

v' Sila coopérative de classe a dépensé moins que sa régie d’avance, elle remboursera la différence a la coopérative
d’école.
Ex : La classe de Mme DUPONT a recgu la somme de 150€ de régie d’avance en début d’année. Elle a dépensé 120€
seulement. Donc la coopérative de classe doit 30€ a la coopérative d’école.

Comptabilité

Pieces
Comptables

Comptes

Outils

Mes Comptes G Cléture @ Déconnexion

Pointage

Paramétrage

©0
e

78-0033 : 2016/2017
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Acces Forum

Actions
B Liste des piéces
Nouvelle recette Objet de la piéce -

Nouvelle dépense

Date d&ncaissement : 257101201 Numéro de la piéce 10
Nouveau virement 4de de reglement ;| aucun ~
Nouvelle atténuation Montant de la pigce - 30,00 | € Numéro du chéque
de charge
Solde du compte :  0,00€

Nouvelle atténuation

de produit

Nouveau virement
régie d'avance

Intégration des
comptes de classe

Solde des comptes
de classe

La coopérative de classe doit 30,00€ & la coopérative d'école.

Piéces justificatives

Ajouter un justificatif
VALIDER LE SOLDE



v' Sila coopérative de classe a dépensé plus que sa régie d’avance alors la coopérative d’école remboursera la
différence.
Ex : Mr MARTIN a recu la somme de 150€ de régie d’avance en début d’année, mais il a dépensé 170€. Donc cette
fois c’est la coopérative d’école qui doit 20€ a la coopérative de classe.

Comptabilite Outils
Piéces - . .
¢ = ' @ Comptables @ Pro o Mes Comptes @ Cléture @ Déconnexion
Comptes g Inventaijfe 0 Pointage @ Paramétrage

78-0033 : 2016/2017
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Piéces comptables Accés Forum

Actions Nouveau Solde compfte de classe

B Liste des piéces 540004 - Classe CP Mr MARTIN hd

Nouvelle recette

Objet d¢/la piéce : | Solde clagse 540004 - Classe CP Mr MARTIN

Nouvelle dépense

Date d'epfcaissement : 25/10/2016 Numéro de la piéce 12

e e Mode de réglement :

Nouvelle atténuation

Wlontant de la piéce :
de charge

20,00 | € Numéro du chéque :

Solde du compte : 0,00 €
Nouvelle atténuation

de produit La coopérative d'école doit 20,00€ 3 la coopérative de classe.

Nouveau virement

régie d'avance Piéces justificatives

Ajouter un justificatif

Intégration des
comptes de classe

Solde des comptes
de classe

VALIDER LE SOLDE

Compte rendu financier (CRF) :

¢ |l est nécessaire d’'imprimer et de nous retourner par courrier votre Compte rendu d’activité (CRA) ainsi que votre
Compte rendu financier (CRF) rempli et signé.

Car seule la signature des mandataires au bas des documents permet d’attester et de valider les informations.

Le CRF se rempli automatiquement grace a la comptabilité que vous aurez tenu pendant I'année.

Vous pouvez le visualiser en allant sur 'onglet « Cl6ture »

~g
Piéces
e b @ Comptables
Compte
Exercice 2011 - 2012

Ecole Jean Monnet

Cloture Acceés Forum

COMPTE DE FONCTIONNEMENT GENERAL

@ Déconnexion

Actions
CHARGE PRODUIT
Bl Compte de fonct.
général 607 Achat de produits pour cessions 37,00 € 707 Vente de produits pour cessions 130,00 €
61681 Assurances versées pour ia coopérative 0,00 € 708 Produit des activités éducatives 0,00 €
-
= C?“‘P‘? de fonct. 6181 Charges des activités éducatives 0,00 € 741 Subventions d'état, des collectivités locales 0,00 €
énéra
g 6281 Cotisations versées a 'OCCE 0,00 € 742 Subventions d'associations 0,00 €
Compte rendu d"act. Autres charges courantes 0,00 € 75 Autres produits courants 0,00 €
statutaires 67 Charges exceptionnelles 0,00 € 756 Montant de la participation familiaie 0,00 €
= 68 Budgetde gros équipement 0,00 € 767 Produits financiers (mutualisation) 0,00 €
B Quitus
77 Produits exceptionneis 0,00 €
+=. Subventions Total des charges 37,00 € Total des produits 130,00 €
Bl Cioturer Excédent(1) 3,00 € OU Déficit(2) 0,00 €
3) 130,00 € <=—= —>= (4) 130,00 €
BILAN simplifié au 31 aodt 2012
ACTIF PASSIF
512 Comptes bancaires 5,00 € 0 Report a-nouveau 102,00 €
514 Chéques postaux 0,00 €
S30 Caisse en espéces 210,00 € 120 Excedent (=) 93,00 €
- ou =
S Autres comptes -20,00 € 129 Déficit (-) 0,00 €

v’ Pour imprimer votre compte rendu financier (CRF) cliquez sur I'onglet « Compte de fonctionnement général ».




Il vous reste ensuite a vous diriger vers le symbole « imprimante » qui se trouve en haut a droite de votre écran.

occs T 1 septembre 2016 au 31 aolt 2017 Période du 01/092016 au 31/08/2017

Coopérative ou foyer
ad 78

Muméro daffiliation A GCCE - 00
2 alde des boutons dor Numéro détatiissement

Email - complacoop?Sgomimenicable. fr

CHARGE | PRODUIT

BOTO0008 Achal de produits pour cessions 70700008 Vente de pradulls pour cessions
61681008 Assurances versées pour la coopérative | 0,00 €] 70800008 Produit des activiths dducatives | 0,00€)
61810008 _Charges des activités bducatives [ G.00€] 74100008 Subventions d'état, des collectivités [
620810008 Colisations versbes 4 'OCCE [ ©o00&]| 74200008 Autres subventions [ ocooe]
65000008 _Autres charges courantes [ 0.00&| 75000008 Autres produits courants [ oooe]
67000008 Charges exceptionnolios [ Gooe] 7 des families [ Gooe]
BO000008 _Achat de blens durables TETOO00B Produlls inanciers (mutualis alion)
77000008 Produits exceptionnels [ ocooe]

Total des charaes [ Go0 €] Total des produits | Go0 €]

ewesannnr) [ o00€] O |
e — - - - @

BILAN simplifié au 31 acGt 2017

| [ PASSIF

51200000 Comptes ¢ [ 130000 €] 11000000 Report d-nouveau 300,00 €]
51400000 Chéques postaux 0,00 €
B .
53000000 Caisse on o8pdeos 9,00 € EXcodont (+«) 9,00 €
= ou -
H... Autres comptes 0,00 € Déticit () 0,00 €
Total de Mactif (5) 1300,00 € - e Total du passir (6) 1300,00 €

= = Charnes (A Charnes + Produits ventiel

Compte rendu d’activité (CRA)

Rappel : Votre compte rendu d’activité est a remplir par le conseil de Coopérative avant le 30 juin, et a remettre au
mandataire.

Il est visible et peut étre renseigné directement en ligne.

Pour cela il suffit de cliquer sur I'onglet « Cloture »

v Cochez ensuite les cases correspondantes

, D

Exerc > 2011 2012
Ecole Joun Monnet

Acces Forum

Actions La C
oeuvm wun projel éducatif s appuyant swur la pratique de Ia

qui décident de merttre en
ie asswgciative et coopérative.
jiil Compte de fonct.

agénéral Ce compte-rendu est un elé ire, donc e, de la vie de la coopérative. I étre r Pl pa P avec
ses eties . Il est indispensable & FAssociation Départementale pour rendre o pte on acllvné e e A coopératives
=, Compte de fonct. des 1°7 et 279 Degrés qui lui sont affiliées.
" général
Merttre une croix dans la case quand la réponse est « oxg »
s Compte rendu d'act.
statutaires A r-mpﬂrparl_E CONSEIL DE COOPERATIVE avant e 30 Juin.
A remenre au Mandataire de Ia c erative.
HE Quitus = =
Dans votre ecole ou volire etablissement : oui
+=, Subventions Tenezvous des réeunions entre éléves de toutes les classes pour parier de la coopérative 7 al
Des eléeves participent-ils aux Conseils d'E e ou d'Etablissement au titre de la cooperative ? N
EE Cioturer La coopéralive orga t-elle des acliviltés pour toul le monde =2 3
Menezvous des actions fortes pour donner du ser operative 7 =
Présentezvous la vie cooperative, projets et budgetl, en Consell d Ecole ou d Etablissement 7 5 | s
Questions aux délégueés des éléves de I'école ou de I'établissement : oul
Tenez-vous des reunions pour parier des actions et des Dro]('!_» poﬁg_s par la ugap-- B ? N
-vous des reunions pour parier d | &%
Gardezvous des traces ecrites des dec 18
Dans quels domaines la coopéerative vous ailde- ( elle/[ [
y o crire [ © A
V44 www.occe78.net ==17E
/7 gies 17
Informatique / Photo / Vide 12
Histoire / Geographie /E E D D 73
Education citoyenne / Res 743
Travaux de groupes / Chantier 15
Education physique | 716
Dans la ou les classes de volire école, les actions de la coopérative ont un effet bénéfigue sur : oul
Les apprentissages colaires | 77
Le respect des autres, des regles de vie et de travail et du materiel | 18
La soligarite | 79




Apres I'avoir rempli, validez- le en cliquant sur I'onglet « valider le CRA ».

[rellriistis Cloture Accés Forum
- La vie de la classe 23 L1
m I - L'apprentissage de I# coopération | 24 I [}
ey —— B. Role du mhandataire
général B.1. A combien estimez-vous le nombre d’heures passées annuellement a If gestion de votre coopérative scolaire B
= en dehors du temps scolaire 7
‘E' C9Ir!ple o= ~ - La pédagogie coo#émllve 26 [
géneéral B.2. Dans quels domaines avez-vous eu recours - ——
S —— -Le fonctlonnemenf cf)mptable et juridique 27 [
= S‘:l:::;?r;esndu d'act. - Les projets coopé’rallfs 28 [}
- Bulletin dépanenfenlal 29 [
B Quitus - Site fedéral / z0 | [
- Site départemelital 37 [
*= Subventions - Revue Animatlr:'ln & Education 32 [
B Cloturer B_3. Comment avez-wvous obtenu la réponse ? — Documenlallol‘l 33 L
- Formation / 34 [
- Intervention dfune personne de I'association départementale l:l
(salariés, bénJ/olE:s__ animateur) 5
- Utilisation d'dutils OCCE 36 | [
- Entretien lélléphonique 37 [}
B_4. Combien de fois présentez-vous la vie coopérative (projets, bu?ﬁget) en Conseil d’Ecole ou d’Etablissement ? 38
B.5. Idées, commentaires, suggestions :

VALTDER LE CRA IMPRIMER LE CRA

Pour finir imprimez-le afin de nous le renvoyer. Aller en bas de la page et cliquez sur I'onglet « imprimer le CRA ».

NB : Vous pouvez consulter et imprimer votre compte rendu financier (CRF) et votre compte rendu d’activité(CRA) a tout
moment.

Pour cl6turer votre année cliquez sur I'onglet « cléturer » puis a nouveau sur « cléturer ».

LW PTTTES

g
‘ ' Pi&ces f . o [CETEEE o = i
- L ] @ Comptables Projets o Mes Comptes @ Cloture @ Deconnexion
Comptes 6 Inventaire 0 Pointage “f

Parameétrage
78-0033 : 2016/2017

ad 78
Cloture Accés Forum

m Cléture de la gomptabilité

Compte de fonct. Tous les contrdles gont OK. la cléture est possible.
général

- Compte de fonct. Importany” si vous souhaitez renouveler votre abonnement aprés la cléture, cochez la gase ci-dessous :

» g’souhaite renc mon 4 ComptaCoop Web pour le nouvel exergice comptable 2017 / 2018.
xi-bi pris note des conditi de renocuvell 1t iquées par mon gt dépar

A -
] Compte rendu d'act.

statutaires
B Quitus

+=, Subventions

B Cloturer

Si vous souhaitez renouveler votre abonnement « Compta Coop Web » cochez la case avant de faire votre cloture.

Attention ! Lorsque vous cliquez sur « cloturer », il n’y a plus la possibilité de modifier quoi que ce soit.
Vous devez donc avant de cl6turer, imprimer et nous envoyer :

- Le CRF (compte rendu d’activités)

-Le CRA

- LE QUITUS

- Le détail de vos SUBVENTIONS
JOIGNEZ A VOTRE COURRIER VOTRE DERNIER RELEVE BANCAIRE AINSI QUE LE DOCUMENT POUR CHANGEMENT DE MANDATAIRE SI BESOIN.

3.Comment imprimer vos documents ?

Compta Coop Web vous permet aussi d’'imprimer a tout moment :

v’ Le grand livre des comptes
v’ La balance des comptes

v’ La liste des comptes

v’ Les subventions



Impression du grand livre des comptes:

Pour imprimer le grand livre des comptes rendez-vous dans I'onglet « Comptes ».

Pieces = MW _ e = T T Hub(

Exercice 2011 - 2012
Ecole Jean Monnet

Comptes Acceés Forum

-

Actions Compte 530 Caisse en espéces
Liste des comptes Date Type N° Piece Objet Débit Crédit
Balance des cptes 01/09/2011 A-nouveaux 1 Caisse en espéces 60,00 € 0,00 €
Le grand livre des 05/12/2011 Virement 3 Virement de la classe de Melle Jeanne 20,00 € 0,00 €
T 06/12/2011 Recette 6 Vente de calendriers 120,00 € 0,00 €
Liste des comptes 06/12/2011 Recette = Vente de croissants 10,00 € 0,00 €
Balance des cptes Total : 210,00 € 0,00 €

Le grand livre des

comptes
540001 CM1 Melle Jeanne

Type N° Piece Objet Débit Crédit

05/12/2811 Virement 3 Virement de la classe de Melle Jeanne 0,00 € 20,00 € 3

Total : 0,00 € 20,00 €
Compte Achat de produits pour cessions
Date N° Piece Objet Débit Creédit 1
18/11/2011 4 Achat de calendriers 37,00 € C,00 €

Total : 37,00 € 0,00 €

Cliquez sur I'onglet « Le grand livre des comptes ».

Puis imprimez -le en cliquant sur « imprimer grand livre ».

Formation OCCE 78

peugtest Accés Forum

31/08/2016

Intégration regie Produit des activités €ducatives

Actions

Total : 0,00 € 0,00 €
Liste des comptes
Balance des cptes Compte 75 Autres produits coura
Le grand livre des Date Type N° Piece Débit Créedit
comptes
31/08/2016 Intégration régie (=3 res produits courants 0,00 € 0,00 €
Liste des comptes
Total : 0,00 € 0,00 €
Balance des cptes
Le grand livre des Compte 756 Participations volontaires, des familles
comptes
Date Type N° Piece Debit Creéedit
06/05/2016 Recette s ents classe 1 0,00 € 265,60 €
Total - 0,00 € 265,60 €
Compte 77 Produits exceptionnels
Date Type N° Piece Objet Debit Creéedit
31/08/2016 Intégration régie (=3 Produits excg¢ptionnels 0,00 € 0,00 €
Total - 0,00 € 0,00 €

TMPRIMER GRAND LIVRE

Impression de la balance des comptes :

Apres avoir cliqué sur I'onglet « Comptes », cliquez sur « balance des comptes ».

Lvomp vums
Pieces ‘ = a .
‘ L] L ' Comptables @ Projets Mes Comptes G Cléture @ Déconnexion
f 0 Pointage @ Paramétrage

comptes

78-0033 : 2016/2017
ad 78

Comptes Accés Forum

A-nouveaux Total entrée

Compte Total sortie Solde

Actions

1 - Comptes de capild 1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300,00 €

Il Liste des comptes
11000000 - RepOrt a-nouveau 1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300,00 €

B Balance des cptes
12000000~ Reésultat de I'exercice 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

= Le grand livre des
comptes 00000 - Résultat / excédent 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Liste des comptes 12900000 - Résultat / déficit 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Balance des cpter 2 - Comptes d'immobilisations 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
. Le grand livre des 21850000 - Matériels 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

comptes

28185000 - Amortissement du matériel 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €



Imprimez ensuite la balance des comptes en cliquant sur « imprimante » en haut a droite de votre écran.

Période du 01/09/2016 au 31/08/2017

” A-nouveaux || Exercice ||

Libellé [ peot J[ créat ][ pemt |[ créar ||

1 Comptes de capitaux
[Report &-nouveau [ 130,00 €] 000€] 1300,00€
Comptes de capitaux 1300,00 € 000€ 1300,00 €

2 Comptes d'immobilisations
Comptes d'i ilisati 0,00€

5 Comptes financiers
trappes n°021598 [ 1300,00€ 000€]  130000€
Comptes financiers 1300,00 € 000€ 1300,00 €
6 Comptes de charges
Comptes de charges 000€
7 Comptes de produits
Comptes de produits 0,00€

TOTAL 1300,00 € 1300,00 € 000€ 1300,00€  1300,00€

Pour imprimer la liste des comptes :

Apres avoir cliqué sur I'onglet « Comptes », cliquez sur « Liste des comptes ».

Comptabilité
‘ ' Pigces
® L @ Comptables

78-0033 : 2016/2017
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OQutils

@ Cldture @ Déconnexion

Acceés Forum

Total entrée

A-nouveaux Total sortie Solde

1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300,00 €

B ste des comptes
11000000 Report a-nouveau 1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300,00 €

B Balance des cptes
00000 - Résultat de I'exercice 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

= Le grand livre des
comptes 12000000 - Reésultat / excédent 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
‘EQ" Liste des compt_s 12900000 - Résultat / déeficit 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
' Balance des cptes 2 - Comptes d'immobilisations 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
. Le grand livre des 21850000 - Matériels 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

comptes

28185000 - Amortissement du matériel 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
5 - Comptes financiers 1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300,00 €
51200000 - Comptes bancaires 1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300,00 €
51201000 - trappes n®021598 1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300,00 €

Imprimez ensuite la liste des comptes en cliquant sur « 'imprimante » en haut a droite de votre écran.

Période du 01/09/2016 au 31/08i2017

1 Comptes de capitaux
110 Report a-nouveau
12 Résultat de l'exercice
120 Résultat / excédent
129 Résultat / déficit

2 Comptes d'immobilisations
2185 Matériels
28185 Amortissement du matériel

5 Comptes financiers
512 Comptes bancaires
51201 trappes n*021598

514 Chéques postaux
530 Caisse en espéces
540 Comptes de classes

540001 classe de Mme DUPONT Mme AREZKI
580 Comptes de virement interne

580001 Compte de virement

580002 Association Départementale

6 Comptes de charges
607 Achat de produits pour cessions
61681 Assurances versées pour la coopérative
6181 Charges des activités educatives
6281 Cotisations versées & 'OCCE
65 Autres charges courantes
67 Charges exceptionnelles
68 Achat de biens durables

7 Comptes de produits

707 Vente de produits pour cessions
708 Produit des activités éducatives
741 Subventions d'état, des collectivités
742 Autres subventions

75 Autres produits courants
756 Participations volontaires des familles
767 Produits financiers (mutualisation)

77 Produits exceptionnels




Impression des subventions :

Pour pouvoir visualiser et imprimer vos subventions, il faut au préalable les avoir enregistrées en créant une fiche recette :
Exemple de subventions : - Subvention versée par la caisse des écoles

- Subvention versée par la mairie

Comptabilité Outils

Pieces 7\ . s Compte Oture S i
@ Comptables Q Projets o Mes Comptes @ Cloture 6 Déconnexion
Comptes 6 Inventaire 0 Pointage @ Parameétrage

Piéces comptables Accés Forum

78-0033 : 2016/2017
ad 78

B Liste des piéces Objet de la piece : subvention caisse des €coles
Nouvelle recette Date d'encaissement - 25/M11/201€ Numéro de la pigce : 20
Nouvelle dépense Mode d'encaissement : 51201 - BPVF n°021598 ~
MNouveau virement Solde du compte : 1497,00 €
MNouvelle atténuation Type d'encaissement : Virement |~ Numeéro du virement : 56847
de charge
Montant de la pigce - 1000,00 €
dN::‘:::::lit " Reste a ventiler: 0€
Nouveau virement Compte de produit concerné
régie d'avance
Compte : 741 - Subventions d'état, des collectivites ~ Projet : | aucun ~ Montant : 1000,00 | €
Intégration des
comptes de classe
Ajouter une ligne

Solde des comptes
de classe

Pieces justificatives

Ajouter un justificatif
VALIDER LA PIECE VALIDER ET IMPRIMER LA PIECE

Cliguez ensuite sur I'onglet « Cloture » .

Comptabilité Outils
Pieces F ) - o (S . - N
‘ L ] L J ' @ Te S ‘! !, Projets o Mes Comptes @ Déconnexion
@ Inventaire 0 Pointage @ Paramétrage

Comptes

78-0033 : 2016/2017
ad 78

m COMPTE DE FONCTIONNEMENT GENERAL =

CHARGE PRODUIT
Compte de fonct.
general 60700008 Achat de produits pour cessions 0,00 € 70700008 Vente de produits pour cessions 0,00 €
61681008 Assurances versées pour la coopérative 0,00 € 70800008 Produit des activités éducatives 0,00 €
c?“;lr’:: de fonct. 61810008 Charges des activités éducatives 0,00 € 74100008 Subventions d'état, des collectivités 0,00 €
62810008 Cotisations versées a 'OCCE 0,00 € 74200008 Autres subventions 0,00 €
Compte rendu d'act. 65000008 Awires charges courantes 0,00 € T5000008 Awutres produits courants 0,00 €
statutaires 67000008 Charges exceptionnelies 0,00 € T5600008 Participations volontaires des familles 0,00 €
itus 58000008 Achat de biens durables 0,00 € TE700008 Produits financiers (mutualisation) 0,00 €
T7000008 Produits exceptionnels 0,00 €
v Subventions Total des charges 0,00 € Total des produits 0,00 €
+ +
Cloturer Excédent(1) 0,00 € ou Deéficit(2) 0,00 €
(3) 0,00 € <— =—> () 0,00 €
BILAN simplifie au 31 aodt 2017
ACTIF PASSIF
512R0000 Comptes bancaires 1300,00 € 11000000 Report a-nouveau 1300,00 €
+
51400000 Chéques postaux 0,00 €
+ +
53000000\ Caisse en espéces 0,00 € 120 Excedent (+) 0,00 €

Puis sur I'onglet « Subventions ».

Vous pouvez maintenant visualiser |’état des subventions que vous avez percgues.

Pour imprimer vos subventions il vous suffit maintenant de cliquer sur « 'imprimante » en haut a droite de votre écran.

2 allée des boutons d'or

78120 - montigny le bretonneux

Tel: 01785127 34 Fax

Email - comptacoopTS@numericable.fr

Exercice du 01/09/2016 au 31/08/2017

ETAT DES SUBVENTIONS RECUES

Extrait du compte 74100008
"Subventions état, collectivités locales”

[ oae Libenié
| 2sm1zo1s | ion caisse des écoles

Joindre Ia i i dela
Faitle 1/




