
 

 

 

 

 

 

 

Annexe 1 
Modèle de lettre de demande d’autorisation d’occupation des locaux 

 
Association Départementale OCCE des Yvelines 
Coopérative scolaire de …………………………………….. 
(nom adresse) 
 
 

HOTEL DE VILLE DE……….. 
Mme ou Mr le Maire 
Adresse 
 

……………., le ………..201… 
 
 

Objet : Demande d’autorisation d’occupation de locaux scolaires 
 
 
 

Mr ou Mme le Maire, 
 
Notre coopérative scolaire OCCE de l’école de……………… organise le ……….. 201.., une fête des 
écoles (ou une kermesse) au sein du groupe scolaire de……………… 
 
A cet effet, nous avons l’honneur de solliciter de votre bienveillance l’autorisation d’utiliser lesdits 
locaux, dans le cadre des dispositions de l’article 25 de la loi du 22 juillet 1983. 
 
Dans l’espoir d’une réponse favorable, 
Nous vous prions d’agréer, Monsieur (ou Mme) le Maire, l’assurance de nos meilleurs sentiments. 

 
 
 
 

M. D.POINT 
Président 

par délégation : 

M……………………………. 

Directeur de l’école 
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